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甲方：
法定代表人：
地址：
联系方式：
乙方：
法定代表人：
地址：
联系方式：
 
依据我国有关法律、法规，甲乙双方经友好协商，就乙方为甲方提供办公用品及办公耗材事宜达成如下合同：
一、 产品
乙方依据其办公产品清单，向甲方提供办公用品、办公耗材等产品。
甲方需订购乙方办公产品清单以外的产品时，应提前向乙方提出，双方另行达成协商。
二、订货
甲方可通过电话、传真、QQ等方式向乙方订购目录内产品，每次订购都安排送货。
甲方订货联系人：        。
电话：        。
订货传真：        。
订货QQ：        。
乙方供货联系人：        。
电话：        。
供货传真：        。
供货QQ：        。
三、价格
甲方订购的商品价格以双方商定采购价格为准。 特殊商品及代客采购商品的价格双方协商确定。甲方的《订购商品清单明细表》作为附件，是本合同不可分割的组成部分。
四、送货
在乙方服务条款确认的送货范围内，常规订单乙方在    个工作日内免费送货上门，特殊订单双方协商确定。
五、质量保证
乙方保证其商品质量符合国家、行业标准要求。如发生退换货、代客采购等适用乙方网上公布的合约采购服务条款的相关说明。
六、付款方式
1.现结：即货到付款；
2.月结：即采购发生的次月    日前付清上月全部货款；
3.其他：                。
七、责任
1.如甲方迟延付款，乙方保留每迟延一日向甲方收取未付款额的    ‰迟延履行金的权利。
2.若甲方迟延付款超过    次（含），或甲方帐款超期    天仍未结清，乙方有权将其付款方式变更为现结或停止向甲方发货。
3.任何一方违反本合同的约定，应承担违约责任，并赔偿因违约行为而给对方造成的损失。
八、合同期限 
本合同自双方签字并盖章之日起生效，有效期至    年    月    日止。合同到期后，若双方均无异议则该合同自动顺延一年；双方如不再续约则变为现结。
九、其他
1.甲方应提供必要结算信息、营业执照副本复印件、国税登记证副本复印件（要求增值税票时）。
2.本合同与乙方网站上的服务条款如有不一致，则以本合同为准。
3.因本合同引起的或与本合同有关的任何争议，由合同各方协商解决，也可由有关部门调解。协商或调解不成的，按下列第    种方式解决：
（1）提交位于        仲裁委员会仲裁。仲裁裁决是终局的，对各方均有约束力；
（2）依法向        所在地有管辖权的人民法院起诉。
4.本协议一式二份，协议各方各执一份。各份协议文本具有同等法律效力。
5.本协议经各方签署后生效。
 
签署时间：    年    月    日
 
甲方（签字或盖章）：

乙方（签字或盖章）：
 
附件一 
一、甲方结算信息
1.客户名称：        。
支付方式：□转帐；□支票；□电汇；□现汇；□现金
2.发票名称：        。
发票类型：□普通发票；□增值税发票
增值税发票信息：
税号：        。
地址：        。
电话：        。
开户行：        。
帐号：        。
3.客户订货负责人：        。电话：        。传真：        。
Email：        。办公地点（收货地点）：        。
4.客户对帐负责人：        。电话：        。传真：        。
Email：        。办公地点（收货地点）：        。
5.其他事项说明：每次物品采购的销售联单作为本合同的附件。
二、乙方结算银行资料
指定收款账号：        。
开户行：        。
户名：        。
 

